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هي خدمة تتيح للمختصين إمكانية رفع ومتابعة عدد من العمليات والإجراءات المالية والإدارية المتعلقة 

بالقرارات الجماعية 

بـوابة جامعة الأمير 

سطام بن عبدالعزيز 

الــخدمـات 

الإلكترونية

تسجيل الدخول

لـــموارد بــلس 

منسقي الجهات

وصف عام للخدمة

مستخدمي الخدمة

الوصول للخدمة

رحلة رفع طلب خارج الدوام

https://mawaredplus.psau.edu.sa/
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الدخول لمنصة موارد بلس والضغط على خدمة القرارات الجماعية من الخدمات الجانبية واختيار التالي:

لاستعراض طلبات خارج الدوام  استعراض القرارات: 

لتقديم طلب خارج الدوام خارج الدوام: 

بعد الضغط على خارج دوام من القائمة الجانبية ستظهر لك شاشة إدخال القرارات الرجاء إكمال البيانات كالتالي:

نوع التكليف: أيام عمل فقط - أيام أعياد - اليوم الوطني والتأسيس

أيام عادية: يتم احتساب الأيام بشكل آلي حسب نوع القرار والتواريخ المدخلة

صاحب الصلاحية : يتم كتابة اسم صاحب الصلاحية في الجهة 

سبب التكليف: يتم كتابة السبب من المختص

تاريخ البداية والنهاية

إضافة المنسوبين: يتم إضافتهم تباعًًا عن طريق اسم الموظف ويتم احتساب مبلغ كل شخص على حدة،

وسيظهر في الأسفل مبلغ الاحتساب والمخصص الحالي للجهة 

لإضافة خارج دوام:

للدخول لخدمة القرارت الجماعية: 
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من خلال شاشة استعراض القرارت سيظهر لك:

 رقم القرار، سبب التكليف، نوع القرار، التاريخ، عدد الموظفين في القرار، حالة القرار والإجراءات الخاصة بكل قرار

حالة القرار:

الإجراءات الخاص بالقرارات:

مقدم: تم إدخال وحفظ القرار

اعتماد معلق: تم الإرسال ولا زال في انتظار الاعتمادات

معتمد: تم اعتماد القرار

خطأ: حدث خطأ في القرار

لإرسال الطلب للاعتماد 

لحفظ القرار بعد معالجة الأخطاء 

لعرض سلسلة الاعتماد للقرار المدخل

لعمل إنهاء مهمة للقرار المدخل 

للاطلاع على تفاصيل القرار

لإستعراض القرارات:

صرف



5

بالضغط على                                من خانة الإجراء سيتم إظهار سلاسل الاعتماد على القرار لتتبع الطلب

اعتماد معلق 

اعتماد معلق 

اعتماد معلق 

أحمد محمد خالد

أحمد محمد خالد

أحمد محمد خالد

ساره سعد 

ساره سعد 

لاستعراض الاشعارات:

تتيح الصفحة للمعتمدين الاطلاع على تفاصيل القرار واعتماده أو رفضه

بإمكان المعتمد الاطلاع على تفاصيل القرار بالضغط على 


