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هي خدمة تتيح للجهات الداخلية في الجامعة طباعة محضر الاستلام للأصناف المستودعية والتي تم 

شراؤها من السلف

بـوابة جامعة الأمير 

سطام بن عبدالعزيز 

الــخدمـات 

الإلكترونية

تسجيل الدخول

لـــنظام مـوارد

مختصي طباعة محضر الاستلام في الجهة

وصف عام للخدمة

مستخدمي الخدمة

الوصول للخدمة

رحلة الحصول على الخدمة

https://mawared.psau.edu.sa/
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الدخول على خدمة » جامعة الأمير سطام-الشراء من السلف »

في حقل التاريخ يتم إدخال تاريخ ووقت الاستلام

في حقل النوع يتم اختيار نوع الشراء من السلف        الضغط على حقل المصدر وسيظهر رقم العملية 

بشكل آلي        الضغط على سطور الحركة
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الضغط على علامة      في حقل الصنف 

إدخال علامة »%« في حقل البند         الضغط على موافق

ستظهر قائمة بالأصناف المعرّّفة في النظام ويمكن البحث فيها من خلال إدخال اسم الصنف ثم بحث

أو التمرير باستخدام الأسهم في لوحة المفاتيح
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اختر الصنف المطلوب          الضغط على موافق وإدخال العدد في حقل الكمية 

الانتقال إلى أخر حقل في يسار الشاشة 

بعد الضغط على الحقل ستظهر مجموعة حقول يتم تعبة كلٌٌ من )سعر الوحدة, رقم الفاتورة, تاريخ 

الفاتورة, القيمة الإجمالية للقيمة المضافة, الجهة الطالبة(          الضغط على موافق 
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اذا كان هناك أكثر من صنف يتم تكرار الخطوات من رقم 5 حتى رقم 10 على بقية الجدول

بعد الانتهاء من تعبئة جميع الأصناف الضغط على  علامة         للحفظ

طباعة محضر الاستلام من خلال القائمة عرض        طلبات
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الضغط على تقديم طلب جديد  13
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الضغط على ايقونة         الموجودة في حقل الاسم          ستظهر مجموعة حقول ومن خلال أمر 

التعميد يمكن اختيار رقم العملية والتي ظهرت في الخطوة رقم 3 بالضغط على ايقونة

تعبئة بقية الحقول )المستلم، العضو الفني، الرئيس المسؤول(         الضغط على موافق        

تقديم وبعد انتهاء التقرير عرض المخرجات
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