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الفهرس

وصف عام لبوابة الخدمات الأكاديمية والهدف منها 

المستخدمون وآلية الدخول للبوابة

قوائم الطلاب

إدخال الغياب

رصد الدرجات

اعتماد الدرجات النهائية للشعب

الجدول الدراسي

المرشد الأكاديمي

التقييم 
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وصف عام للبوابة 

الهدف من البوابة 

المستخدمون

للدخول إلى البوابة 

أعضاء هيئة التدريس

تتيــح بوابــة الخدمــات الأكاديميــة لعضــو هيئــة التدريــس إجــراء العديــد مــن الخدمــات مثل اســتعراض 

قوائــم الــطلاب والتقييــم ورصــد الدرجــات وإدخــال الغيــاب ومعلومــات المحــاضر والجــدول الــدراسي 

والمرشــد الأكاديمــي

التسهيل على عضو هيئة التدريس في إنهاء الأمور الخاصة بمقرراته بشكل إلكتروني

eserve.psau.edu.sa

https://eserve.psau.edu.sa/
https://eserve.psau.edu.sa/
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قوائم الطلاب

بإمــكان عضــو هيئــة التدريــس الإطلاع على قوائــم الــطلاب مــن 

خلال الضغــط على )قوائــم الــطلاب(

اختيار الشعبة 

الضغط على تصدير Excel لتصدير قوائم الطلاب كملف اكسل 

الضغط على طباعة لطباعة الدرجات 
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إدخال الغياب

بإمــكان عضــو هيئــة التدريــس رصــد الغيــاب إلكترونيــا مــن خلال 

الضغــط على )إدخــال الغيــاب(

اختيار الشعبة 

اختيار تاريخ ووقت المحاضرة          إظهار

إدخال الغياب       حفظ

الضغط على ]اضغط هنا[  لتسجيل كامل الشعبة حضور 



6  الإدارة العامة لتقنية المعلومات

رصد الدرجات 

ــا  ــات إلكتروني ــد الدرج ــس رص ــة التدري ــو هيئ ــة لعض ــح الخدم تتي

ــات( ــد الدرج ــط على )رص ــن خلال الضغ م

اختيار الشعبة 

إدخال الدرجات       حفظ

الضغط على تصدير Excel لتصدير الدرجات كملف اكسل 

الضغط على طباعة لطباعة الدرجات 
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اعتماد الدرجات النهائية للشعب

القبــول  وعمــادة  الكليــة  وعميــد  القســم  لرئيــس  الخدمــة  تتيــح 

والتســجيل اعتمــاد الدرجــات النهائيــة إلكترونيــا مــن خلال الضغــط على 

)اعتمــاد الدرجــات النهائيــة للشــعب(

اختيار الشعبة 

الضغط على اعتماد رئيس قسم لاعتماد الدرجات 
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الجدول الدراسي

ــه  بإمــكان عضــو هيئــة التدريــس الإطلاع على على المقــررات المســندة ل

وأوقاتهــا خلال فصــل مــعين مــن خلال الضغــط على ) الجــدول الــدراسي (

الضغط على طباعة لطباعة الجدول الدراسي 
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المرشد الأكاديمي 

تتيــح الخدمــة لعضو هيئــة التدريس )المرشــد الأكاديمي( متابعة مســتويات 

الــطلاب المســؤول عنهم مــن خلال الضغط على )المرشــد الأكاديمي(

بالإمــكان الإطلاع على )خطــة الطالــب، الســجل الأكاديمــي، الغيــاب، المقــررات المجتــازة، 

المقــررات المتبقيــة(



10  الإدارة العامة لتقنية المعلومات

التقييم

ــه فــي  ــطلاب ل ــم ال ــس الإطلاع على تقيي ــة التدري ــو هيئ ــكان عض بإم

ــم( ــط على )التقيي ــن خلال الضغ ــرر م المق

اختيار الشعبة 


