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 فهرس الدليل

 

 رقم الصفحة   العنوان

 3  بناء محتوى الإعلانات

 7  بناء محتوى الأخبار

 11  بناء محتوى الصفحة

 15  بناء محتوى أسئلة متكررة

 19  بناء محتوى فعاليات وأحداث

 24  بناء محتوى ألبوم الصور

 28  بناء محتوى فيديو

 32  تببناء محتوى كا

 36  بناء محتوى المقالات

 40  بناء محتوى المطبوعات

 44  بناء محتوى اللوائح والقوانين

 48  بناء محتوى استمارات ونماذج

 52  بناء محتوى دليل الهاتف

 56  بناء محتوى الرؤية والرسالة والأهداف

 60  بناء محتوى جائزة

 64  بناء محتوى شهادات وإنجازات

 68  لياتخاص بالك

 68  بناء محتوى قسم أكاديمي

 72  بناء محتوى صفحة القسم

 76  بناء محتوى كلمة رئيس القسم

 80  بناء محتوى مزايا القسم

 84  بناء محتوى مشروع التخرج
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 بناء محتوى الإعلانات

لإنشاء إعلان جديد الإعلانات الأحدث أولاً. و ستظهرتظهر الإعلانات بالترتيب الذي تم مشاركتها به، 

 يمكنك اتباع الخطوات التالية:

 قم بالضغط على "المحتوى "من الصفحة الرئيسية .1

 

 ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى".2
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 ثم قم بالضغط على زر "إعلان".3

 

بعد  ،لان.بعد ذلك قم بكتابة عنوان الإعلان ثم قم بإضافة الرسالة التي ترغب في نشرها من خلال الإع4

 بإمكانك إضافة رابط في حقل "الرابط". ،ذلك أضف صورة

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.
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 لإضافة ترجمة للإعلان 

 . قم بالضغط على "المحتوى"1

 

"النوع" خيار "إعلان "، بعد ذلك قم بالضغط على زر  اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2 

 الإعلانات الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" ستظهر"انتقاء" 
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" ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 بالضغط على زر "إضافة"

 

 ،ا من خلال الإعلانبعد ذلك قم بترجمة عنوان الإعلان ثم قم بترجمة الرسالة التي ترغب في نشره.4

 ( .Title( وعنوان الصورة )Alternative textبعد ذلك قم بترجمة النص البديل للصورة )

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 تعليمات هامة:

 900*500يجب أن تكون صورة الإعلان بمقاس 

 . و أن تكون معبرة عن الإعلان
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 بناء محتوى الأخبار

ولإنشاء خبر جديد يمكنك  ،الأخبار الأحدث أولاً ستظهرلترتيب الذي تم مشاركتها به، با الأخبارتظهر 

 اتباع الخطوات التالية:

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 

 ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى".2
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 "الأخبار .ثم قم بالضغط على  "3

 

ي ترغب ذثم قم بإضافة صورة معبرة عن الخبر،ثم قم بإضافة الخبر ال.بعد ذلك قم بكتابة عنوان الخبر 4

الصور  إلىالخبر يمكن ذلك عن الذهاب  إلىفي نشره، واذا كان لديك مجموعة صور تريد إضافتها 

 ".Choose files وإضافتها من جهازك عن طريق إختيار"

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.
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 و لإضافة ترجمة للخبر 

 .قم بالضغط على "المحتوى".1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط على زر الأخبار"النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

 الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير"  الأخبار ستظهر"انتقاء" 
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هر اللغتين العربية والإنجليزية، ثم قم "،ثم بعد ذلك ستظTranslateثم قم بالضغط على تبويب ".3

.بالضغط على زر "إضافة"

 

 

( وعنوان Alternative text( ثم قم بترجمة النص البديل للصورة )Titleبعد ذلك قم بترجمة عنوان الخبر ).4

 ثم بعد ذلك كرر علمية ترجمة الصورة لباقي مجوعة الصور. ،( ثم قم بترجمة الخبرTitleالصورة )

 

 .”Save“نهاية قم بالضغط على في ال

 

 تعليمات هامة:

 600*500بمقاس  الأخباريجب أن تكون جميع الصور في 

 و أن تكون معبرة عن الخبر.
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 بناء محتوى الصفحة

 لإنشاء صفحة جديدة يمكنك اتباع الخطوات التالية:

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 إضافة محتوى" .ثم قم بالضغط على زر "2
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 " صفحة .ثم قم بالضغط على  "3

 

"، ثم بعد ذلك أضف المحتوى المراد إضافته " للمتن" وإذا كنت صفحةال.بعد ذلك قم بكتابة "عنوان 4

"الملفات المرفقة" ثم قم بالضغط  إلىالصفحة يمكن ذلك عن طريق الذهاب  إلى مرفقاتتريد إضافة 

 ".Choose files على "

 

 النهاية قم بالضغط على حفظ.في 
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 للصفحةلإضافة ترجمة 

 قم بالضغط على "المحتوى"  .1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط صفحة"النوع"  خيار" اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختربعد ذلك  .2

 الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير"  الصفحات ستظهرعلى زر "انتقاء" 
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"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية "، قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،بالضغط على زر "إضافة"

( ثم قم بترجمة محتوى الصفحة.Title.بعد ذلك قم بترجمة عنوان الصفحة )4

 

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 ملاحظات هامة:

   .ملفات مرفقة فقطتحتوي الصفحة على أن يمكن 

 .ويمكن أن تحتوي على صورة وملفات مرفقة أو صورة فقط

 .pdfو أو اكسل أو بوربوينت أالملفات تكون بصيغة وورد 
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 بناء محتوى أسئلة متكررة

الأحدث أولاً. ولإنشاء  الأسئلة متكررة ستظهربالترتيب الذي تم مشاركتها به،  أسئلة متكررةتظهر 

 يمكنك اتباع الخطوات التالية: جديد سؤال متكرر

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 .ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى"2
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 " أسئلة متكررة .ثم قم بالضغط على  "3

 

 .بعد ذلك قم بكتابة "السؤال"  ثم قم بإضافة "الجواب"4

 النهاية قم بالضغط على حفظ.في في 
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 ضافة ترجمة للسؤال المتكرر و لإ

 .قم بالضغط على "المحتوى"1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط أسئلة متكررة"النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

 على زر "انتقاء" 

 الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" أسئلة متكررة ستظهر
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"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateضغط على تبويب ".ثم قم بال3

 .بالضغط على زر "إضافة"

 

 

 

 .بعد ذلك قم بترجمة "السؤال" ثم قم بترجمة "الجواب".4

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على           
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 بناء محتوى فعاليات وأحداث

الأحدث أولاً.  الفعاليات والأحداث ستظهرلذي تم مشاركتها به، بالترتيب ا فعاليات وأحداثتظهر 

 جديدة يمكنك اتباع الخطوات التالية: فعاليات وأحداثولإنشاء 

 ..من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 ..ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى"2
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 ." فعاليات وأحداث .ثم قم بالضغط على  "3 

 

ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة "تاريخ البداية" ووقت الحدث ثم قم بإضافة "تاريخ  بعد.4

 .النهاية" ولإضافة معلومات إضافية يمكن إستخدام حقل "النص"
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..ثم بعد ذلك قم بإضافة "الصورة" وتكون صورة معبرة عن الحدث،ثم بعد ذلك قم بإضافة مكان 5

 ان الفعالية".الفعالية في حقل "مك

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 و لإضافة ترجمة للحدث

 .قم بالضغط على "المحتوى"-1
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بعد ذلك قم "  فعاليات وأحداث "النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

لك قم بالضغط على زر الأحدث أولاً، ثم بعد ذ فعاليات وأحداث"" ستظهربالضغط على زر "انتقاء" 

 ."تحرير"

 

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 .بالضغط على زر "إضافة"

 

تاريخ  بإضافة(، ثم قم START DATEتاريخ البدابة ) بإضافة(، ثم قم Title.بعد ذلك قم بترجمة العنوان )4

 .(، ثم قم بترجمة النص إن وجدEND TEDAالنهاية )
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(، ثم بعد ذلك قم Title( وعنوان الصورة )Alternative text.بعد ذلك قم بترجمة النص البديل للصورة )5

 بترجمة مكان الفعالية.

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 تعليمات هامة:

 600*250بمقاس  الأخباريجب أن تكون جميع الصور في 

 معبرة عن الفعالية. و أن تكون
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 بناء محتوى ألبوم الصور

ألبوم ولإنشاء  ،الأحدث أولاً ألبومات الصور ستظهربالترتيب الذي تم مشاركتها به،  ألبوم الصوريظهر 

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: صور

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 محتوى" ثم قم بالضغط على زر "إضافة -2
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 "،ألبوم الصور ثم قم بالضغط على  " .3

 

 بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة "الصور". .4

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.             
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 و لإضافة ترجمة ألبوم الصور 

 .قم بالضغط على "المحتوى"1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط ألبوم الصور وع" خيار ""الن اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

 الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" ألبوم الصور ستظهرعلى زر "انتقاء"، 
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"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " ، قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 بالضغط على زر "إضافة"

 

 

( وعنوان Alternative text( ثم قم بترجمة النص البديل للصورة )Titleذلك قم بترجمة "العنوان") .بعد4

 ( وتكرار العملية على باقي الصور.Titleالصورة )

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 
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 بناء محتوى فيديو

جديد  فيديوولإنشاء  ،الأحدث أولاً "الفيديو" ظهريس" بالترتيب الذي تم مشاركتها به، فيديوالظهر "ي

 يمكنك اتباع الخطوات التالية:

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 .ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى"2
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 "،فيديو .ثم قم بالضغط على  "3

 

 

 حقل "فيديو".. بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة  رابط الفيديو من اليوتيوب في 4

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.
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  فيديوو لإضافة ترجمة 

 .قم بالضغط على "المحتوى"،1

 

بعد ذلك قم بالضغط على زر  "فيديو"النوع خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2

 لى زر "تحرير" الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط ع فيديو ظهريس"انتقاء" 

 

 

 

 

 

 



  |  31 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " ، قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 ، بالضغط على زر "إضافة"

 

 

 (.Title.بعد ذلك قم بترجمة "العنوان")4

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 
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 بناء محتوى كاتب

  لكاتب في المقالات.كاتب: يستخدم لربط اسم ا

 كاتبالأحدث أولاً. ولإنشاء  كاتباسم ال ظهريسبالترتيب الذي تم مشاركتها به،  كاتباسم الظهر ي

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية:

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 .ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" 2
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 "،  اتبك .ثم قم بالضغط على  "3

 

 .بعد ذلك قم بكتابة اسم الكاتب في  "العنوان" ثم قم بإضافة صورة الكاتب "الصورة"4

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  |  34 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 و لإضافة ترجمة "كاتب"

 "المحتوى"، قم بالضغط على .1

 

 عد ذلك قم بالضغط على زرب "،كاتب"خيار  "النوع" اخترثم  "منشور"،خيار  "حالة النشر" اختر. بعد ذلك 2

 "تحرير"  الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك ، قم بالضغط على زر "كاتبال" ظهريس"انتقاء" 

 

 

 

 

 

 

 

 



  |  35 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم "Translate".ثم قم بالضغط على تبويب .3

 بالضغط على زر "إضافة"،

 

 

 (.Alternative textالنص البديل للصورة )ثم قم بترجمة  (Title"العنوان").بعد ذلك قم بترجمة 4

 

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

 

 

 

 

 



  |  36 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى المقالات

ولإنشاء مقال جديد  ،االمقالات الأحدث أولاً ستظهربالترتيب الذي تم مشاركتها به،  المقالاتتظهر 

 يمكنك اتباع الخطوات التالية:

 رئيسية قم بالضغط على "المحتوى ".من الصفحة ال1

 

 .ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" 2

 

 

 



  |  37 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 "،المقالات .ثم قم بالضغط على  "3

 

.بعد ذلك قم بكتابة عنوان المقال، ثم قم بإضافة المقال التي ترغب في نشره، ثم قم بإضافة "صورة 4

سم الكاتب بعد كتابة جزء من الكاتب سوف المقال" وتكون الصورة معبرة عن المقال، ثم قم باختيار ا

 منها اسم الكاتب.  اختر تاب الذين تم إضافتهم سابقاًتظهر قائمة الكُ

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 



  |  38 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 و لإضافة ترجمة للمقال 

 .قم بالضغط على "المحتوى"،1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط على المقالات" "النوع" خيار اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2

 الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك ، قم بالضغط على زر "تحرير" المقالات ستظهرزر "انتقاء" 

 

 

 

 

 

 

 



  |  39 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 ،بالضغط على زر "إضافة"

 

(، ثم قم بترجمة الخبر، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة Titleنوان المقال ).بعد ذلك قم بترجمة ع4

(Alternative text( وعنوان الصورة )Title ثم بعد ذلك ،")ترجمة اسم الكاتب . اختر 

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 تعليمات هامة:

 600*500بمقاس  المقالاتيجب أن تكون جميع الصور في 

 كون معبرة عن الخبر.و أن ت

 

  



  |  40 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى المطبوعات

الأحدث أولاً. ولإنشاء  "المطبوعات " ستظهر" بالترتيب الذي تم مشاركتها به، المطبوعات تظهر "

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: مطبوع

 .من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "1

 

 " ،. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى2

 

 

 



  |  41 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 "،  مطبوعاتال . ثم قم بالضغط على  "3

 

 ، ثم بعد ذلك أرفق الملف.اتلمطبوعملف ا.بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة "صورة" ل4

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 

 

 



  |  42 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 و لإضافة ترجمة المطبوعات

 قم بالضغط على "المحتوى"، .1

 

 

بعد ذلك قم المطبوعات  "النوع" خيار " اخترخيار "منشور"، ثم "حالة النشر"  اختربعد ذلك  .2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر  المطبوعات ستظهربالضغط على زر "انتقاء" 

 "تحرير"

 



  |  43 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية "، قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،فة"بالضغط على زر "إضا

  

 

 (.Alternative text(، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة )Title.بعد ذلك قم بترجمة "العنوان)4

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 تعليمات هامة:

 pdfيجب أن يكون الملف المرفق بصيغة وورد أو 

 

 

 

  



  |  44 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى اللوائح والقوانين

 اتباع الخطوات التالية: جديدة يمكنك لوائح وقوانينلإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

  

.ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، 2

 

 

 

 

 



  |  45 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 "،اللوائح والقوانين .ثم قم بالضغط على "3

 

.بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم بعد ذلك أضف المحتوى المراد إضافته وإذا كنت تريد إضافة 4 

"الملفات المرفقة" ثم قم  إلىيمكن ذلك عن  طريق الذهاب  اللوائح والقوانين إلىالملفات المرفقة 

 ".Choose files بالضغط على "

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 



  |  46 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 رجمة للوائح والقوانين و لإضافة ت

 قم بالضغط على "المحتوى"، .1

 

"، بعد ذلك قم  اللوائح والقوانين "النوع"  خيار" اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر  اللوائح والقوانين ستظهربالضغط على زر "انتقاء" 

"تحرير"

 

 

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateم قم بالضغط على تبويب "ث.3 

  ، بالضغط على زر "إضافة"



  |  47 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 

 ( ثم قم بترجمة المحتوىTitle.بعد ذلك قم بترجمة العنوان )4

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 ملاحظات هامة:

 pdfاكسل أو الملفات تكون بصيغة وورد أو بوربوينت أو

 

 

  



  |  48 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى استمارات ونماذج

" الأحدث الاستمارات والنماذج " ستظهر" بالترتيب الذي تم مشاركتها به،  استمارات ونماذج تظهر "

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: استمارات ونماذجأولاً. ولإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، . ثم قم 2

 



  |  49 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،  استمارات ونماذج .ثم قم بالضغط على  "3

 

.بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة الملف المرفق4

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  |  50 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 ولإضافة ترجمة " استمارات ونماذج" 

.قم بالضغط على "المحتوى"،1

 

بعد ذلك قم  استمارات ونماذج "النوع" خيار " اخترالنشر" خيار "منشور"، ثم  "حالة اختر. بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر  الاستمارات والنماذج ستظهربالضغط على زر "انتقاء" 

"تحرير" 

 

 

 

 

 

 

 



  |  51 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

ليزية " قم "، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجTranslateثم قم بالضغط على تبويب ".3

 ،بالضغط على زر "إضافة"

  

(.Title.بعد ذلك قم بترجمة "العنوان")4

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 تعليمات هامة:

 pdfالملفات تكون بصيغة وورد أو بوربوينت أواكسل أو 

 

 

 

 

 

 



  |  52 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى دليل الهاتف

"دليل الهاتف" الأحدث أولاً. ولإنشاء  ظهريظهر "دليل الهاتف" بالترتيب الذي تم مشاركتها به، بحيث ي

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: دليل هاتف

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

.ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، 2 

 



  |  53 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، دليل الهاتف .ثم قم بالضغط على "3

 

قم بإرفاق الصورة، ثم بعد ذلك قم بإضافة رقم .بعد ذلك قم بكتابة الاسم في حقل "العنوان" ثم 4

"التحويلة"، ثم قم بإضافة "البريد الإلكتروني" ثم قم بإضافة المسمى الوظيفي.

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 



  |  54 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

  دليل الهاتفو لإضافة ترجمة 

.قم بالضغط على "المحتوى"، 1

 

بعد ذلك قم بالضغط  دليل "الهاتف" "النوع" خيار" اختر "حالة النشر" خيار "منشور"، ثم اختر.بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" دليل الهاتف ظهريسعلى زر "انتقاء" 

 

 

 

 



  |  55 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،بالضغط على زر "إضافة"

 

( Alternative text(، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة )Titleعد ذلك قم بترجمة الاسم "العنوان"). ب4

(، ثم بعد ذلك قم بترجمة المسمى الوظيفي.Titleوعنوان الصورة )

 

 ”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

 

 

 

 



  |  56 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى الرؤية والرسالة والأهداف

 

 جديدة يمكنك اتباع الخطوات التالية: رؤية ورسالة وأهدافولإنشاء  

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

.ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ،2 

 



  |  57 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، الرؤية والرسالة والأهداف . ثم قم بالضغط على  "3

 

"الرسالة" . بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة المحتوى في الحقول التالية "الرؤية" و4

و"الأهداف".

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 

 



  |  58 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 و لإضافة ترجمة الرؤية والرسالة والأهداف 

.قم بالضغط على "المحتوى"،1

  

بعد ذلك الرؤية والرسالة والأهداف "  ""النوع" خيار  اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" قم بالضغط على زر "انتقاء" 

 

 



  |  59 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،بالضغط على زر "إضافة"

 

( وبقية الحقول الرؤية والرسالة والأهدافTitle.بعد ذلك قم بترجمة "العنوان")4

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

  



  |  60 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى جائزة

 

الأحدث أولاً. ولإنشاء جائزة جديدة  الجوائز ستظهربالترتيب الذي تم مشاركتها به،  جائزةالتظهر 

 يمكنك اتباع الخطوات التالية:

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "، 1

 

.ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، 2

 



  |  61 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،جائزة " .ثم قم بالضغط على 3

 

، ثم قم بإضافة ا. بعد ذلك قم بكتابة عنوان، ثم قم بإضافة محتوى عن الجائزة التي ترغب في نشره4

"صورة"، ثم قم بإضافة شروط الحصول على الجائزة، ثم بعد ذلك قم بإضافة طريقة للاشتراك 

للحصول على الجائزة

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 



  |  62 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 لجائزة و لإضافة ترجمة ل

.قم بالضغط على "المحتوى"، 1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط على زر جائزة"النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" جائزةال ستظهر"انتقاء" 

 

 

 



  |  63 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

قم  ،لك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية ""، ثم بعد ذTranslate.ثم قم بالضغط على تبويب "3

،بالضغط على زر "إضافة"

 

(، ثم قم بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة Title. بعد ذلك قم بترجمة العنوان )4

(Alternative text( وعنوان الصورة )Title ثم بعد ذلك قم بترجمة شروط الحصول على الجائزة و طريقة ،")

لاشتراك للحصول على الجائزة.ا

 

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

 

 

 

 



  |  64 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى شهادات وإنجازات

 في نهاية هذا الفيديو ستكون قادرًا على:

  موقعكعلى  شهادات وإنجازاتبناء محتوى. 

 

دث أولاً. الأح الشهادات والإنجازات ستظهربالترتيب الذي تم مشاركتها به،  شهادات وإنجازاتتظهر 

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: شهادة وإنجازولإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، 2

 



  |  65 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"، شهادات وإنجازات .ثم قم بالضغط على  "3

 

، ثم قم بإضافة "صورة"، ثم قم از""شهادة وإنج.بعد ذلك قم بكتابة عنوان، ثم قم بإضافة محتوى عن 4

بإضافة الملف المرفق.

 

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 



  |  66 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 الشهادات والإنجازات و لإضافة ترجمة 

قم بالضغط على "المحتوى"،.1

 

"، بعد ذلك قم الشهادات والإنجازات  "النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر  الشهادات والإنجازات ستظهرغط على زر "انتقاء" بالض

"تحرير"

 

 

 



  |  67 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

قم  ،"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية "Translateثم قم بالضغط على تبويب ". 3

،بالضغط على زر "إضافة"

 

بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة (، ثم قم Titleبعد ذلك قم بترجمة العنوان ) .4

(Alternative text( وعنوان الصورة )Title.")

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 تعليمات هامة:

 أو وصورة pdfالملف المرفق بصيغة وورد أو 

 تعرفّنا في هذا الفيديو على:

 .شهادات وإنجازاتطريقة بناء محتوى 

 

 

 

 



  |  68 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 اتبالكلي خاص

 بناء محتوى قسم أكاديمي

 القسم الأكاديمي: يستخدم إذا تم إنشاء قسم جديد في الكلية.

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: قسم أكاديميلإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

.ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ،2

 



  |  69 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،قسم أكاديمي .ثم قم بالضغط على  "3

 

. بعد ذلك قم بكتابة اسم القسم "العنوان"، ثم قم بإضافة محتوى عن القسم، ثم قم بإضافة 4

"صورة" معبرة عن القسم، ثم قم بإدخال "رقم القسم الأكاديمي في النظام الأكاديمي". 

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 

 



  |  70 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 

  و لإضافة ترجمة القسم الأكاديمي

لمحتوى"،.قم بالضغط على "ا1

 

"النوع" خيار" القسم الأكاديمي"، بعد ذلك قم  اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2

الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير"  الأقسام ستظهربالضغط على زر "انتقاء" 

 

 

 



  |  71 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

قم  ،ن العربية والإنجليزية ""، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتيTranslateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،بالضغط على زر "إضافة"

 

(، ثم قم بترجمة محتوى القسم، ثم قم بترجمة النص البديل Title.بعد ذلك قم بترجمة عنوان القسم )4

(".Title( وعنوان الصورة )Alternative textللصورة )

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

  



  |  72 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى صفحة القسم

 ستخدم لإنشاء صفحات داخل قسم أكاديمي فقط.ت: ة القسمصفح

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: صفحة القسملإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ،2

  



  |  73 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،  صفحة قسم .ثم قم بالضغط على  "3

 

"، ثم قم بإضافة محتوى، ثم قم بإضافة "صورة"، ثم قم بإرفاق ملف، ثم .بعد ذلك قم بكتابة "العنوان4

الصفحة في قائمة القسم  ظهور القسم الأكاديمي الذي تريد إضافة الصفحة له، ثم حدد هل تريد اختر

في القائمة.  ترتيبه المحدد ثم بعد ذلك ضع 

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 حتياجك.ا وفقفق والرابط إختياري إضافة الصورة والملف المريتم 

 

 

 

 

 



  |  74 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

  صفحة قسمولإضافة ترجمة 

.قم بالضغط على "المحتوى"،1

 

"، بعد ذلك قم بالضغط صفحة قسم"النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2

ى زر "تحرير"الأحدث أولاً، ثم بعد ذلك قم بالضغط عل صفحات القسم ستظهرعلى زر "انتقاء" 

 

قم  ،"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية "Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

،بالضغط على زر "إضافة"

 



  |  75 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

(، ثم قم بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النص البديل Title.بعد ذلك قم بترجمة عنوان القسم )4

(".Title( وعنوان الصورة )Alternative textللصورة )

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 



  |  76 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى كلمة رئيس القسم

 جديدة يمكنك اتباع الخطوات التالية: كلمة رئيس قسملإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى" ، 2

 



  |  77 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،  كلمة رئيس القسم .ثم قم بالضغط على  "3

 

القسم  اختر.بعد ذلك قم بكتابة "العنوان"، ثم قم بإضافة محتوى، ثم قم بإضافة "صورة"، ثم 4

الظهور في قائمة القسم المحدد ثم بعد ظهور لأكاديمي الذي تريد إضافة الصفحة له، ثم حدد هل تريد 

في القائمة.  هذلك ضع ترتيب

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 



  |  78 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

  كلمة رئيس القسمترجمة  و لإضافة

.قم بالضغط على "المحتوى"، 1

 

"، بعد ذلك قم كلمة رئيس القسم "النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر.بعد ذلك 2

بالضغط على زر "انتقاء"، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" 

 

ك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم "، ثم بعد ذلTranslate.ثم قم بالضغط على تبويب "3

، بالضغط على زر "إضافة"

 



  |  79 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

(، ثم قم بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النص البديل للصورة Titleبعد ذلك قم بترجمة العنوان).4

(Alternative text( وعنوان الصورة )Title.")

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  |  80 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 ا القسمبناء محتوى مزاي

 جديدة يمكنك اتباع الخطوات التالية: مزايا القسملإنشاء 

.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "المحتوى "،1

 

. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى"، 2

 



  |  81 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،  مزايا القسم .ثم قم بالضغط على  "3

 

القسم لأكاديمي  اخترة"، ثم .بعد ذلك قم بكتابة "العنوان" ثم قم بإضافة محتوى، ثم قم بإضافة "صور4

 ترتيبه الصفحة في قائمة القسم المحدد ثم بعد ذلك ضع ظهور الذي تريد إضافته له، ثم حدد هل تريد 

في القائمة. 

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 



  |  82 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 مزايا القسمو لإضافة ترجمة 

 قم بالضغط على "المحتوى"، .1

"، بعد ذلك قم مزايا القسم"النوع" خيار " اخترمنشور"، ثم "حالة النشر" خيار " اختربعد ذلك   .2

 بالضغط على زر "انتقاء"، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير" 

 ،"،  ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية "Translateثم قم بالضغط على تبويب " .3

 ، قم بالضغط على زر "إضافة"



  |  83 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

(، ثم قم بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النص البديل Title) بعد ذلك قم بترجمة العنوان  .4

 (".Title( وعنوان الصورة )Alternative textللصورة )

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على        

 

  



  |  84 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 بناء محتوى مشروع التخرج

 جديد يمكنك اتباع الخطوات التالية: مشروع خرجلإنشاء 

لمحتوى "،.من الصفحة الرئيسية قم بالضغط على "ا1

 

. ثم قم بالضغط على زر "إضافة محتوى"،2

 



  |  85 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

"،  مشروع التخرج . ثم قم بالضغط على  "3

 

القسم  اختر.بعد ذلك قم بكتابة "العنوان"، ثم قم بإضافة التفاصيل، ثم قم بإضافة "صورة"، ثم 4

 ظهور تريدلأكاديمي الذي تريد إضافة المشروع له،ثم بعد ذلك أدخل أسماء الطلاب، ثم حدد هل 

في القائمة.  ترتيبه الصفحة في قائمة القسم المحدد ثم بعد ذلك ضع 

 

 في النهاية قم بالضغط على حفظ.

 

 

 

 

 



  |  86 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

 و لإضافة ترجمة مشروع التخرج

قم بالضغط على "المحتوى"، .1

 

قم  "، بعد ذلك مشروع التخرج"النوع" خيار " اختر"حالة النشر" خيار "منشور"، ثم  اختر. بعد ذلك 2

بالضغط على زر "انتقاء"، ثم بعد ذلك قم بالضغط على زر "تحرير"

 

"، ثم بعد ذلك ستظهر اللغتين العربية والإنجليزية " قم Translateثم قم بالضغط على تبويب ".3

، بالضغط على زر "إضافة"

 



  |  87 صفحة                                            إدارة التطبيقات   -   دليل إدارة محتوي البوابات الإلكترونية

      

ص البديل للصورة (، ثم قم بترجمة المحتوى، ثم قم بترجمة النTitle.بعد ذلك قم بترجمة العنوان  )4

(Alternative text( وعنوان الصورة )Title.ثم قم بترجمة أسماء الطلاب ،")

 

 .”Save“في النهاية قم بالضغط على 

 

 

 


